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WYTYCZNE DO PODPISANIA UMÓW O PRZYZNANIE ŚRODKÓW FINANSOWYCH NA ROZWÓJ PRZEDSIĘBIORCZOŚCI
Projekt „Kobieta + biznes = sukces” 

współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, 
realizowany przez STAWIL sp. z o.o., na podstawie Umowy nr RPPK.07.03.00-18-0110/15-00
zawartej z Wojewódzkim Urzędem Pracy w Rzeszowie 
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego na lata 2014-2020

OŚ PRIORYTETOWA VII. REGIONALNY RYNEK PRACY
DZIAŁANIE 7.3 – WSPARCIE ROZWOJU PRZEDSIĘBIORCZOŚCI
Arkusz informacyjny dla Uczestniczki Projektu
Termin podpisania umów o przyznanie środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości:23.12.2016 r.
W wyznaczonym terminie należy podpisać po 2-egzemplarze poniższych umów:

a) Umowa o udzielenie wsparcia finansowego
b) Załącznik nr 1 do Umowy o udzielenie wsparcia finansowego
c) Umowa o udzielenie wsparcia pomostowego
d) Załącznik nr 1 do Umowy o udzielenie wsparcia pomostowego
e) Umowa o świadczenie usług szkoleniowo-doradczych
Umowy należy podpisać we wskazanym miejscu i zaparafować każdą stronę umowy oraz załącznika.

Wraz z podpisaniem umów na rozwój przedsiębiorczości należy złożyć:

a) kopię dokumentu poświadczającego rozpoczęcie działalności gospodarczej,

b) kopię nadania numeru REGON,

c) zaktualizowany biznesplan na okres 2 lat działalności firmy, jeżeli w wyniku oceny uległ on modyfikacji, 

d) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis,

e) zaświadczenia o pomocy de minimis otrzymanej w ciągu 3 kolejnych lat poprzedzających dzień złożenia wniosku, wydane na podstawie przepisów o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej, jeżeli taka pomoc została wcześniej przyznana,
f) oświadczenie o przejściu z systemu ubezpieczeń społecznych rolników (KRUS) do ogólnego systemu ubezpieczeń (ZUS), jeżeli Uczestniczka projektu oraz członkowie jej rodziny, odchodzi z rolnictwa w wyniku otrzymanego wsparcia,
g) WEKSEL
h) deklarację wekslową do weksla własnego in blanco z poręczeniem
i) oświadczenie poręczyciela do deklaracji wekslowej do weksla własnego in blanco z poręczeniem 
j) kwestionariusz poręczyciela

W celu ustanowienia zabezpieczenia wymagane jest przedstawienie przez poręczyciela zatrudnionego na podstawie umowy o pracę – aktualnego (ważnego 1 miesiąc od daty wystawienia) zaświadczenia o wynagrodzeniu, potwierdzającego średnią miesięczną wysokość uzyskiwanych dochodów z okresu trzech ostatnich miesięcy lub inny dokument właściwy dla sytuacji w której znajduje się beneficjentka np.:.

a) Jeżeli poręczycielem będzie osoba osiągająca dochód z tytułu emerytury Uczestniczka musi złożyć pisemne oświadczenie o zmianę formy zabezpieczenia z osoby zatrudnionej na umowę o pracę na osobę osiągającą dochód z tytułu emerytury. W takim przypadku: 

· należy złożyć wniosek do ZUS o wydanie zaświadczenia o wysokości uzyskiwanego świadczenia, które może stanowić podstawę do poręczenia,
· uzyskiwane świadczenie może stanowić podstawę do poręczenia równoważną z umową o pracę.
b) Jeżeli poręczycielem będzie osoba prowadząca działalność gospodarczą Uczestniczka musi złożyć pisemne oświadczenie o zmianę formy zabezpieczenia z osoby zatrudnionej na umowę o pracę na osobę mająca działalność gospodarczą. W takim przypadku:

· powinna przedstawić PIT za 2015 r.
· powinna przedstawić wysokość dochodu (na podstawie książki przychodów i rozchodów) stanowiących średnią z ostatnich 6-ch miesięcy licząc od miesiąca poprzedzającego miesiąc składania poręczenia, w formie wydruku z książki potwierdzonej przez księgowego, a jeżeli prowadzi księgowość samodzielnie powinna dodatkowo złożyć oświadczenie że prowadzi księgowość samodzielnie.
Przy podpisaniu umów wymagane jest podanie numeru rachunku bankowego z podaniem nazwy banku. Uczestniczka projektu powinna założyć nowy rachunek firmowy. Istnieje również możliwość aby Uczestniczka projektu podała dotychczasowy, już istniejący rachunek zarejestrowany na Uczestniczkę projektu. W przypadku gdy zostanie podany istniejący rachunek zarejestrowany na Uczestniczkę projektu należy dołączyć oświadczenie, że Uczestniczka będzie korzystać ze swojego prywatnego rachunku. Wszystkie rozliczenia muszą być wykonywane z podanego w Umowie rachunku bankowego. Po podpisaniu umowy nie ma możliwości zmiany podanego w Umowie numeru rachunku bankowego.

Dokumenty można podpisać wyłącznie osobiście w siedzibie:

a. Lidera Projektu, tj. STAWIL Sp. z o.o. ul. Jagiellońska 9/12, 35-025 Rzeszów
lub

b. Partnera Projektu, tj. CDG PRO Sp z o.o. Świlcza 145B, 36-072 Świlcza

w obecności pracownika Biura Projektu. 

Wszystkie dokumenty winny zostać podpisane w jednym czasie w obecności Poręczyciela Beneficjentki Projektu.
	Biuro projektu: 
ul. Jagiellońska 9/12, 35-025 Rzeszów
Świlcza 145 B, 36-072 Świlcza
kobietasukcesu@stawil.pl | www.kobietasukcesu.stawil.pl
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